Deémarches et utilisation du portail familles

Vous trouverez dans ce document la démarche sur le portail familles si votre enfant
fréquentera I’ ALSH pendant les vacances de cette année scolaire.

La 1°° étape est nécessaire uniquement si votre enfant ne fréquente pas déja les services
peériscolaires de la commune (le service « ALSH vacances » sera automatiquement créé pour
ces enfants).

Iere étape : inscription au service « vacances ALSH »

- Sur le profil de votre enfant, rubrique « ALSH et Jeunes »

- Sélectionner « ALSH La Bouéxiere »

- Vérifier les données (coordonnées, numéro d’allocataire ou attestation MSA, etc... La fiche
sanitaire est obligatoire pour chaque enfant, elle n’est pas a renouveler si vous [’avez déja
transmise [’année derniere et qu’il n’y a pas de changement)

- Un fois votre demande validée par nos services, vous pourrez passer a l'étape suivante

Cette 1°° étape est a réaliser une seule fois pour toute |’année scolaire.

2éme étape : la réservation des journées (ou Y journées), repas et activités supplémentaires

- Possible uniquement durant les périodes de réservations (voir calendrier sur le site internet
de la commune et affichage a ’ALSH).

- Pour les vacances d’Automne 2025, possible du 24/09 au 05/10.

La plaquette avec les coordonnées, les horaires et les tarifs (ALSH et activités
supplémentaires) est disponible sur le site internet de la commune dont voici le lien :

https.://www.mairie-labouexiere.fr/education-et-jeunesse/services-periscolaires/alsh/

Le programme des activités spécifiques pour chaque période de vacances sera également
disponible sur ce lien des le 1° jour d’ouverture des réservations.


https://www.mairie-labouexiere.fr/education-et-jeunesse/services-periscolaires/alsh/

Demarches detaillees concernant |’ALSH vacances :

o | es réservations :

- Aller sur le profil de votre enfant
- Onglet « réservations »
- Sélectionner « ALSH vacances »

- Cocher les jours souhaités (la case repas devient apparente des lors que les cases matin
et/ou apres-midi sont cochées)

- Cocher « suivant » pour avoir un récapitulatif de toutes les journées réservées

- Puis « valider »

o Reservations des activites supplementaires :

Indispensable si vous souhaitez que votre enfant y participe, un supplément tarifaire est
appliqué pour ces activités, il est indiqué sur le programme des activités spécifiques des
vacances (de T0O pour les activités gratuites nécessitant tout de méme une réservation a T4)

- Aller sur le profil de votre enfant

- Onglet « réservations »

- Sélectionner « activités supplémentaires alsh »

- Affinez la recherche avec lieu « alsh La Bouexiéere »

- Cocher les activités souhaitées (faire défiler les jours avec les fleches)

Attention : pour que la réservation de ces activités supplémentaires soit validée, il faut
impérativement une réservation ALSH les jours concernés

- Cocher « suivant » pour avoir un récapitulatif de toutes les activités a réserver

- Puis « valider »



o Les annulations (possibles durant les deéelais d’inscription) :

- Aller sur le profil de votre enfant

- Onglet « réservations »

- Sélectionner le service souhaité (ALSH vacances ou activités supplémentaires)

- Décocher les jours (ou activités supplémentaires) a annuler

- Cocher « suivant » pour avoir un récapitulatif des annulations de réservations demandées

- Puis « valider »

o Le sionalement d’absence (a utiliser uniquement hors délai
d’inscription) :

- Aller sur le profil de votre enfant
- Onglet « signaler une absence »
- Compléter la date d’absence, cocher uniquement le(s) service(s) concerné(s), ajouter un

commentaire si besoin (par exemple « annulation de I’apres-midi seulement ») et joindre un
Jjustificatif le cas échéant

* Ajout de personnes autorisées a recupeérer ’enfant :

1l faut tout d’abord ajouter le contact :

- Aller sur « mon espace »

- Onglet « entourage »



- Puis « ajouter a mon entourage enfance »
- Onglet « contacts »
- Puis « ajouter un contact »

- Et remplir les informations demandées

1l faut ensuite « autoriser » ce nouveau contact a récupérer ’enfant :

- Aller sur le profil de votre enfant
- Onglet « gérer les autorisations »
- Puis « mettre a jour »

- Et cocher « autorisation » ou « interdiction » pour chaque élément demandé

* Renseignements médicaux (allergies, régime alimentaire, PAI) :

- Aller sur le profil de votre enfant
- Onglet « informations santé »
- Puis « mettre a jour »

- Compléter les informations demandées et transmettre la fiche sanitaire (obligatoirement) et
le PAI le cas échéant



